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1. Opciones

(8 Universidad Externado ¢ X

<« C 1Y | @ Esseguro | uexternado.edu.co *| By i

Exteérnado

de Colombia
Universidad Externado de
Colombia

Teléfonos: (571) 3537000,
3420288y 3419900

Calle 12 No. 1-17 Este. Bogot4,

Colombia.

Politica de tratamiento de los
datos personales

SIGANOS EN LAS REDES
SOCIALES

CONTACTENOS
&% Buzon de informacién

|F% Directorio

VISITE LA UNIVERSIDAD

Rutas de acceso

SERVICIOS ACADEMICOS

A Parqueaderos >
q Registro de informaciéniybara
Mapadelcampus  recyperacién de clave del correo

Recorrido aéreo electrénico

EdificiosHe | Encuestas de Autoevaluacién

Informacién para proveedores

El acceso al correo electrdnico
Externadista lo ubicamos en la
parte inferior derecha de Ila
pagina web de la Universidad.
https://www.uexternado.edu.co

& Correo - josem.escobarl® X

<

de Colombia

EXfErﬁidg Outlook

Bandeja de entrada

SAN

C {) | @ Esseguro | outlookoffice365.com/owa

https://outlookoffice355.com/owa/#path=/options/mail £

Radicacion de
Egresos Julio
2018 Jefatura
de Compras y
Proveedurfa

@ DIRECCION ADI
-

Todos

Extéfnado

CIRC!

PARA: T
ACADEMICAS Y ADMINIE

Al ingresar al correo institucional,
nos ubicamos en la parte superior
derecha, encontrardn el icono de
configuracion.

4 Sign in toyour account X

€ > C () | @ Esseguro | https;/login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client i

Externado

Elija una cuenta

josem.escobar@uextemnado.edu.co

+  Usaotra cuenta

Términos de usode  Microsoft  Privacidady coc

Off

@ Contactos
x

Configuracion

Se debe ingresar el correo
institucional  con  su
respectiva contrasena.

Configuracion de la aplicacion
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2. Configuracion
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4 Correo - josem.escobar@ X ) I Micuenta

44 Correo - josem.escobar€ X )/ [ Mi cuenta

/e > C O [ Essequo
Universidad

Externado

de Colombia

portal.office.com/account/#s

Configuracion

Mi cuenta

0 Busca la configuracion de seguridad y privacidad? Ha cambiado de ubi

Informacién personal

Tema
Elija su tema favorito.

Pagina de inicio
Cambie el lugar donde entra al iniciar sesién.

Seguridad y privacidad

Permisos de la aplicacién
Establecer la pagina de inicio
Estado de instalacion Notificaciones
Decida qué noifieaciones necesita

Configuracién Activado

Software
Instalar software,

& C () | & Esseguro
Universidad

Externado

de Colombia

Contrasena

Cambie la contrasefa. Mi cuenta

Preferencias de contactos

Desactiva Informacion personal

1 Office
Declaracion de privacidad de la
organizacion

laracién de privacidad de la

Suscripciones

Seguridad y privacidad

Idioma y zona horaria _
Permisos de la aplicacion

, elfabetizacién internacional)

Configuracion de Ia aplicacion Estado de instalacion

Office 365

Configuracién

Al hacer Click en el link de

R Correo - josemeescobare % /' () Micuenta
€ C Y | § Esseguo
Universidad

Extergcawq“g

portaloffice.com

Estado de instalacion

Administre aqui las instalacion

nstalar s de s

3 office
In:

seteciadas

Estado de

office 365, el sistema nos envia

hitps:/portal office.com/OLS/MySoftware.aspx

portaloffice.com/account/#ins

Estado de instalacién

Instalar aplicaciones de escritorio

Instalaciones detectadl

x W\

Contrasefia

Cambie la contrasefia.

Administre aqur las instalaciones de PC y Mac.

Preferencias de contactos

Desactivado

astalar aplicaciones de escritorio

Idicma y zona horaria

espaiiol

Configuracion de la aplicacion

Office 365

Corres

Dedlaraci6n de privacidad de la
organizacién

6n de privacidad de la

pafio,alfabetizacion

internacional)

Calendario

a la opcidn de configuracion.

+ Comeo - psamascobart. X 1] Somvuare x

& c 0

n Externado
phrirmiod

portaloffice.com

Nota: 1 sdministrach 8 las earactaristcns mis recientas da Offce

dasde

Sitiene slgiin problems o deses coment

@

péngsse en contacts con su stmiistrador

@ o BEDPDO a

word Excel o nt CneNote  Acce Publisher

dioma

se the langusge you want
e and language sccessary packs den't

& 80 then nstall 8 langusge sccessary

Instalar

Luego hacemos Click en la opcion
de Estado de Instalacion y
observamos el link de... Instalar
aplicaciones de escritorio

Idioma:

Versidn: ;Qué versidn es adecuada para mi?

‘ espafiol (Espafia, alfabetizacion internacional) ¥ |

[22 bits

Don't see the language you want? Install one of the languages
languages and language accessory packs deon't count against yo

Revisar requisitos del sistema
Solucionar problemas de instalacion

st above and then install 2 language
tall limit.

Instalar

Seleccionamos el idioma que se
desea instalary a suves la

version adecuada para el PC.
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3. Instalacion

e fosmescobart X ) [ Softvare x W

C ) | & Esseguro | portaloffice.com/OLS/My

Solo unos pasos mas..

1] Office

@ Haga clic en Abrir © Permanezca en linea

Cerrar

0 Senpsseses Qe ™

o Configuracién en
alla.

iNecesita ayuda con la instalacion?

Al hacer Click en instalar, el sistema nos
muestra esta pantalla'y en la parte inferior
se visualiza el ejecutable que se descarga
para la respectiva instalacion.

Mostrar tod-"

] Office 365

43 Correo - josem.escobar® X

Software X
a \W

&« c 0O | 8 Esseguro | portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx

®

Software

Office

Herramientas y
complementos

Teléfono y tableta

Seleccione el teléfono o la tableta

Teléfono

Windows Phone
Windows 10 Mabile
iPhone

Android phone
BlackBerry ®

Nokia (Symbian OS)

Otro

Tableta
Tableta Windows

iPad

Android tablet

Si desea instalar el software de
office 365 en otro dispositivo,
el sistema nos muestra algunas

opciones....
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Gracias.




