
Enero 2019

Instalación de Licencias 
Office 365



Office 365

1. Opciones

2. Configuración

3. Instalación



1 2

1. Opciones

El acceso al correo electrónico
Externadista lo ubicamos en la
parte inferior derecha de la
pagina web de la Universidad.
https://www.uexternado.edu.co

Se debe ingresar el correo
institucional con su
respectiva contraseña.

Al ingresar al correo institucional,
nos ubicamos en la parte superior
derecha, encontrarán el icono de
configuración.
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https://www.uexternado.edu.co/


2. Configuración

Luego hacemos Click en la opción 
de Estado de Instalación y 
observamos el link de… Instalar 
aplicaciones de escritorio
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Al hacer Click en el link de 
office 365, el sistema nos envía 
a la opción de configuración.
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Seleccionamos el idioma que  se 
desea  instalar y a su ves  la 
versión adecuada para el PC.

https://portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx
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Si desea instalar el  software de 
office 365 en otro dispositivo , 
el sistema nos muestra algunas 
opciones….
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Al hacer Click en instalar, el sistema nos 
muestra esta pantalla y en la parte inferior 
se visualiza el ejecutable que se descarga 
para la respectiva instalación.

3. Instalación




