
 
 

 

INSTRUCTIVO PARA EMPRESAS INGRESO VACANTES 

Ingresar al siguiente link 

Ingresar al portal informativo de la universidad 

(http://www.elempleo.com/colombia/Files/BasesUniversitarias/fundacion-

universidad-externado-colombia/Home.aspx) 

 

Ahora debe registrarse en la página en la opción Registre su empresa (Le 

recordamos que esta opción para publicar su vacantes en el portar del El empleo y 

La Universidad Externado no tendrá ningún costo) 

 

http://www.elempleo.com/colombia/Files/BasesUniversitarias/fundacion-universidad-externado-colombia/Home.aspx
http://www.elempleo.com/colombia/Files/BasesUniversitarias/fundacion-universidad-externado-colombia/Home.aspx


 
 

A continuación deberá diligenciar el siguiente formulario 

 

 

Aceptar términos y condiciones y guardar; una vez realizado el registro de la 

empresa usted recibirá a en el correo electrónico registrado recibirá una notificación 

con el usuario y contraseña que le fueron asignados y, así podrá comenzar a 

publicar ofertas de empleo en nuestra comunidad universitaria. 

Una vez obtenga su usuario y contraseña deberá ingresar y publicar la vacante de 

la siguiente manera. 

 



 
 

Ir a Publicar oferta de empleo y a continuación registrara cada campo solicitado por 

la plataforma así: 

 

No olvide que en la opción descripción y requisitos usted deberá dar una descripción 

detallada del perfil y de las funciones a desarrollar por el pasante con el fin de ubicar 

el perfil más idóneo para la vacante. 

 



 
 

 

Recuerde marcar nuestros programas:  

 Finanzas y Relaciones Internacionales 

 Gobierno y Relaciones Internacionales 

Elegir la opción guardar y le aparecerá es siguiente recuadro 

 

En este momento su vacante será recibida por la universidad con el fin de ubicar 

el perfil más idóneo para la vacante  


