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INSTRUCTIVO PARA POSTULAR SU HOJA DE VIDA A LAS VACANTES

Hola a todos,

Estimados estudiante le presentamos la nueva plataforma para postularse a las ofertas de empleo
para realizar su practica.

1. Ingrese a la pagina de la Universidad, de clic en el ESTUDIANTES y selecciona PREGRADO

[re————

Externado

Primeras Jornadas de Dev&l’roces;l Civil “Balance y
Perspectivas del Cédigo General del Proceso”
SEGUIRLEYENDO

2. Darclic enla opcion PRACTICAS

Consulta de horarios por Facultad - Primer Periodo de 2019
SLGUIR LEYENDO

Noticias

Inscripcion de materias: Primer periodo de 2019 Précti m\:a

3. Lo guiara a la siguiente pagina, se debe dirigir a la opcidn Crear Hoja de vida,
NOTA: Si usted ya estd registrado en la pdagina del empleo debe ir a la opcidn INICIAR
SESION. (Debe ingresar con su usuario y contrasefia del Empleo.com, para aplicar a las
vacantes que ofrece las compaiiias con la Universidad Externado de Colombia)



Universidad

Externado

de Colombia

FACULTAD DE FINANZAS, GOBIERNO
Y RELACIONES INTERNACIONALES

Practicas

Prdcticas  Practicante  Empleador

adisposicion de s i ¢l modulo de

La Universidad Externado de Colomb
practica de la Bolsa de Empleo, servicio que se presta en allanza con Elempleo® Leadersearch
¥ que estd a cargo de la Oficina de Egresados.

El sistema de administracion de las ofertas de practica permitica a los estudiantes
externadistas adelantar la busqueda de ofertas de practica de manera equitativa, igualitaria y
transparente. E1 proyecto se enmarca en los objetivos de calidad institucional de *promaver el
uso eficiente de los recursos necesarios para que se lleve a cabo una labor educativa con base
enlas premisas establecidas en la mision de la Universidad y velar por la efectividad de su
ejecucion’, en procura de la formacién integral de sus alumnos.

El sistema de modulo de practicas se conjunto con el finador(a) de
practicas encargado de ellas en cada una de las facultades de practicas de cada una de las
facultades, quienes hardn |a revision de cada una de las vacantes para determinar que sean

afines con el respectivo plan de estudio.

sticas y Hoteleras

A de Empr
. A

¢

C

C

Que en su condicién de institucion de educacidn superior cuenta con diversas bases de datos
personales obtenidos con ocasion de diferentes relaciones contractuales o precontractuales
como parte del giro ordinario de su actividad. Dicha informacion es tratada con a exclusiva
finalidad de cumplir con su objeto social de conformidad con 1a ley, y de adelantar distintos
procesos administrativos, financleros y académicos propios de su actividad

la base universitaria

Que con suingreso a a Bolsa de Emp! plataforma de

desarrollada por Elempleo® s 1a informacién de su hoja de vida en

nuestra base de dato: lantar ef seguimiento a graduados, sin que

elloimplique la transferencla a terceros ni el uso comercial de los mismos.

Con el finde garantizar sus derechos de habeas data puede Usted conocer, actualizar o

rectificar sus datos personales sollcitando la informacion a la cuenta de correo electrdnico:

xternado.edu.co, o ala direccion calle 12 Nn* 1-17 Eeste, o por via

telefonica al niimero 341 99 00, extensiones 5061/41

De igual maneralo invitamos a conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales

NOAUTORIZOFL USO

en la pagina web:

AUTORIZO FL USO

Calle 12n.°1-17 Este fax (57-1) 341 7066
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[E] MmiHomDEVIDA

Contactenos

8 INICIAR SESION

INGRESA CON TU USUARIO DF ELEMPLEOCOM

Usuario

Contraseia

4. Debe autorizar la Politica de Tratamiento de Datos Personales en AUTORIZO USO

8 INICIAR SESION

INGRESA CON TU USUARIO DE ELEMPLEOCOM

Usuario

Contrasefia

P

®wnTrasAD

&) nvs.

Una vez autorizada la Politica de Tratamiento de Datos Personales, Deberas crear tu cuenta
con la UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA, Ingresa con tu niumero de cédula y tu
correo institucional, daras clic en CONTINUAR.

UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA

Externadol

Crea tu cuenta'en
UNIVERSIDAD EXTERNADO

saber si .

St no estigboscrno
demibn 2<% para conocer

< empleos del pats,

Hazlo fécil .
6. A continuacion escogera en ¢Cuadl es tu nivel de estudios? seleccionaras Profesional-

técnico-tecndlogo y en experiencia laboral escoger la opcidn acorde a tu perfil y dar clicen
la opcidn Crea Tu hoja de vida

DE COLOMBIA
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m UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA

Todas las vacantes en un‘solo

bajo engrandes empresas,

Profesional - técnico - tecnélogo

{Tienes experiencia laboral?  ©sf  ® No

7. Deberas diligenciar todos los campos requeridos por el portal del Empleo para crear tu

cuenta, la plataforma te indicara el progreso en la creacion de tu hoja de vida, una vez

hayas diligenciado todo el formulario y hayas aceptado los termino y condiciones, daras
clic en CREAR CUENTA.

diligenciar "Tus hasilidades”, Actuzimente, tu hoja

devidaest o Crea tu cuenta en Universidad
' 5% Externado De Colombia

Todos los campos son sbligatorios.

Documants de idantification (este campo no es edisble, si
tu documenta tiane algin errar escribenos 2

4Por qué registrarte en Universidad e e

Externado De Colombia?

Cédula
Nimero
Corren electrinica

Crea contrasefa con minimo seks caracteres

Noméres.
Primer apellido

Sequndo zpellido
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Z25R)
)

A qué nimeno b= pusden llamar

@ Aceptolos
dal portal,

ELTIENPO

Gielempleo

8. Una vez creada tu cuenta, podras empezar a crear tu hoja de vida. Diligencia todos los
campos requeridos por la plataforma. Deberas completar tu informacién personal, tus
trabajo, tus estudios y guardar.

La foto es fundamental. Para tener una buena foto, recomendamos asistir a las sesiones de
fotografia para perfil profesional que se dan en los talleres de empleabilidad.
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{Tu perfil ha sido creado!

Hilhas empreses £stin buscanda un can 3ato €0 i Complet tu hofa 62 vida pasa hacerla visibie s emoledres.

Mi hoja de vida

O Ausies O Voiverasitio

Tu informacién personal

iBienvenido Juanita!

Tu Hoja de

Describe tu p

T farmacian o

Gaelempleo

Normbre corplets

eléfone de conrarta

Tus trabajos

Tu perfil aboral

Finanzas y relaciones internacionales

Tus trabajos
Tu perfil laboral

Finanzas y relaciones internacionales

Tus estudios

Tu formacién acar

Universitaria

pend

EL TIEMPO

Solterofa)

Dénde vives?

el misma cludad donc et

Cémo te pueden contactar?

Telétono srincipsl

ups! Lomgletd
sskd seooiin ™y,

s Gompleka
eokn sesciin ™y,

ips! Completa
A spoolbn

ips! Gompleta
A secelon'

figri@uexternado.edu.co
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Bogoté - Colombia
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Tus trabajos

Tu perfil laboral

Editando tu perfil

e tu peofesisn?

En la opcién describe tu perfil Incluir las competencias técnicas que aprendié en la
universidad de acuerdo al tipo de prdactica que desea hacer. Para mayor orientacion,
remitirse a la guia para hacer hoja de vida o al curso virtual de hoja de vida FIGRI que
encuentra en https://figri.uexternado.co/eventos/curso-virtual-de-hoja-de-vida/,

Tus estudios
aps! Gomploka

No olvides Diligenciar los campos de afos de experiencia laboral y cual es tu aspiracién
salarial.


https://figri.uexternado.co/eventos/curso-virtual-de-hoja-de-vida/,
https://figri.uexternado.co/eventos/curso-virtual-de-hoja-de-vida/,
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Tus estudios

Editando estudios

Teddas s campes son obligstorios

Lugar de estudlo

Cielempleo ™ R

9. Una vez completes el 100% del formulario de la hoja de vida. Podras ingresar nuevamente
para postularte a las ofertas que tiene a la universidad. Deberas ingresar nuevamente por
la pagina de la Universidad de la siguiente manera:

e Ingresa a www.uexternado.edu.co

e Estudiantes pregrado

e Practicas

e Deberds iniciar seccidn con tu usuario y contrasefia de el EMPLEO.COM
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10. Selecciona la opcidn OFERTAS DE EMPLEO.

Bolsa de Empleo Universidad
Externado de Colombia

LaUniversidad Externado de Colombla pone a disposicion de sus egresados 12 Bolsa de

Empleo. Blempleo® que estara acargode
La Ocina de Egresados.

de empleo de manera Wtariay transparente. E1 proyecto se enmarca en

s
CERRAR SESION

15 domploo

11. y en la pantalla aparecera la opcién de busqueda de vacantes, ingresa los parametros de tu
busqueda y da clic en BUSCAR.

LAUMVERSIDAD  FACULTADESw  ADMINOMv  WVESTIGACION  BIBUOTECA  INTERNACKOMALIZACION

[ miHomoevion

F——

CERRAR SESION

Apareceran las ofertas disponibles, con la informacién de cada vacante

—
Po=—3

Cango (s Practic
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12. Seleccionaras la opcién de tu interés y luego de revisar nuevamente la
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oferta con sus

condiciones y si de tu total interés daras clic en la opcion APLICAR A ESTA OFERTA.

Aprendiz relaciones internacionales

Institucion de Educacion Superior requiere aprendiz técnico o Tecnlogo para el
4rea de relaciones internacionales. Estara encargado de apoyar la gestién, movilidad de
estudiantes y docentes, bisqueda de convenios internacionales e informes que se requieran.
Debe estar en la bisqueda de su practica profesional y estar habilitado para ser aprendiz
SENA. Horario de lunes a viernes de 7 am a 4 pm. Salario Minimo legal vigente + Almuerzo,
Contratacién Inmediata

Institucion de Educacién Superior reqs

ere aprendiz técnico o Tecnélogo para el
area de relaciones internacionales, Estara encargado de apoyar la gestion, movilidad de
estudiantes y docentes, biisqueda de convenios internacionales e informes que se requieran.
Debe estar en la bisqueda de su practica profesional y estar habilitado para ser aprendiz
SENA. Horario de lunes a viernes de 7 am a 4 pm. Salario Minimo legal vigente + Almuerzo,
Contratacion Inmediata

27/02/2019
1

29/03/2019
Menos de $1 millén

Auxiliar, asistencial y otros

Bogot4

Practicante
Borota alrededores

Universidades Servicio al Cliente

[E] ™MiHOJADEVIDA

Crear hoja de vida

Acty

izar hoja de vida

Ofertas de empleo

Términos y condiclones

Contéctenos

elempleo

itucién de Educacion Superior requiere aprendiz técnico o Tecnélogo parael
readerel

s internacionales. Estara encai

ado de apoyar la gestién, movilidad de

estudiantes y docentes, bisqueda de convenios internacionales

informes que se requieran.
Debe estar enla bus

SENA. Horarlo de lunes a viernes de 7 am a 4 pm. Salario Minimao legal vigente + Almuerzo,

VInmediata

seda de su practica profesional y estar habilitado para ser aprendiz

b 27/02/2019

29/03/2019
1 Menos de $1 millén
Auxiliar, asistencial y otros
Bogotd Practicante
Borotd alrededores 2
sidades Servicio al Cliente
ENVIAR HOJA DE VIDA

VOLVER AL LISTADO DE OFERTAS

iLISTO! Ya aplicaste a la oferta, Ahora tu hoja de vida serd

requiere la vacante.

Contactenos

8 wicuase

INGRESA CON TU USUARIO DF ELEMPLEO.COM

K52 clorpies

enviada a la compaiiia

que



