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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION DE CURSOS

Para ingresar al sistema Banner realice los siguientes pasos: Localice en su escritorio el icono de su
buscador de preferencia con ayuda del mouse haga clic sobre el icono.

Todo el correo en un solo lugar

17 e8n =

Alsrmazyreloj  Grabadors de..

Una vez que ingrese al navegador, escriba en la barra de direcciones la direccion URL
https://www.uexternado.edu.co/ y pulse enter.

Nugia pestaiia X+ - X
C M www.uexternado.edu.co e :

Gmail  Imagenes

Google

Q Realizar una busqueda en Google o escribir una URL [}

A continuacién, se presentara la pagina de inicio de la Universidad, donde debe hacer clic en la
opcioén estudiantes.
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A continuacién, haga clic en el icono Avante.

[ - Unversiisd Extemado de Cole X 4 - 8 x

<« C @ uexternado.edu.co/la-universidad/estudiantes-de-posgrada B or O

LA UNIVERSIDAD FACULTADES v ADMISION~ INVESTIGACION BIBLIOTECA INTERNACIONALIZACION

La Universidad

Mision e historia dela Universidad  LaRectorfav  Plandeemergendas  Campusw  Directivas  Directorio

A continuacion, escriba el usuario y contrasefia que tiene registrado en el sistema Banner y luego
haga clic en el boton FEEEEEN,

<« C @ eis-prod.siauexternado.edu.co/authenticatic t o7Re ¢ g ¥ F %2F g W A @ :

Externado

.
de Colombia

Ingreso de usuarios

mediante su cuenta institucional

Si presenta dificultad al acceder, envie un mensaje a la mesa de servicios de la DirTIC, al correo
electrénico: servicioalclientetic@uexternado.edu.co, indicando en el asunto: Avante, no puedo
ingresar al sistema.

Cuando proporciona las credenciales correctas debe aparecer la siguiente ventana, haga clic en
servicio a estudiantes
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Haga Clic en Inscripcion de cursos para continuar.

Externado

Servicio a Estudiantes

pheoion s Enetmen

Pertd del astudiante

Asistancia s clases

Inacripcion de curves Vado G CuRta por Cobenr Matorls scodemice

Comsuita do tloquess

Horario semanal Hoeario detaliado

En este menu encontrara las distintas opciones del servicio a estudiantes, haga clic en la opcién

Agregar o eliminar clases

Externado

Asistencie » clases

Consuhs de blogueos

Evtado de coents por cobear Hintoris scodémica

Hormno semanal Horano detalado

A continuacién , haga clic en el icono

Alumno « Inscripcion

, . . -
" (calendario), para inscribir las clases.

Inscripeién
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= Seleccione el periodo en el cual desea realizar la inscripcion de cursos en este caso 202010
= Seleccién el plan de estudios vigente.
= Presione clic en el botén Continuar

= Ex térnadn

Alumne - Inscrif - Seleccionar un periodo

eleccionar un periodo

Haga clic en la pestafia Proyecciones, alli encontrara los diferentes cursos que tiene proyectados,
podra seleccionar uno a uno los NRC (materias) disponibles.

2 Extéi‘i’i’adg
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Alumno - loscripcion - Seleccionar un periodo « Inscribirse a dlases

Inscribirse a clases

Inserpesdn peoyectada

Heperes o

Puede seleccionar los NRC(Cursos) presionando clic en el campo sombreado Ver secciones, como
lo muestra la imagen.

Haga clic en agregar para inscribir el curso, tenga en cuenta que al momento de inscribir el seminario
de investigacién debe seleccionar en el que se encuentre su asesor.

Alli aparecera la informacion béasica de la materia, como lo son: Titulo, Descripcion, Niumero de
materia, Seccion, Horas presenciales, NRC, Periodo, Instructor, horas de reunién, Campus, Status
y atributo, al finalizar estos datos aparece el botdn Agregar, si estda seguro de inscribir la materia
escogida, haga clic sobre el boton Agregar y la pantalla cambiara la configuracion de la pantalla y
en la parte inferior aparecera:

= Externado # 3 CasvioOrtiz, Valencano

Numno « Inscrpclon « Seleccionar un petiodo « Inscribirse a clases

nscribirse a clases

';;.:Eu-uu'_':n Dotete. 0 2 » 2 SANCON 0N - by 300 0TI TN # Moet M Pares: Tema Dnam Pota
Pigna 1w | Por sigra
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Esta pantalla muestra en la parte izquierda el horario de manera semanal, con el animo de validar
que las clases que se vayan a inscribir no tengan cruces, en la parte derecha, aparece el Resumen
con la siguiente informacion de manera horizontal: Titulo, Detalles, NRC, Tipo de instruccion, Status
y accion, cada vez que se inscribe una materia el estatus aparecera en gris con la palabra
“pendiente”.

Para regresar a la proyeccion de las materias a inscribir puede hacer clic sobre el botdn (Regresar a
proyecciones). Debe repetir el proceso cuantas materias desee inscribir, cuando esté seguro de que
ha terminado, aparecera el listado a de las materias y hace clic en el boton “Enviar”. El sistema
procesara las materias a inscribir y aparecera asi:

H Extér # (g Castillo Ortiz, Valenciano

Alumno - Inscripcion - Seleccionarun periodo « Inscribirse a clases

Inscribirse a clases

Enconirar clases Proyaccionas Horario y opeiones
Ll =
i Horario IE petalies del norario 5] Resumen Colepiatura y cuotas
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Al finalizar el proceso, el horario estard disponible sombreado con diferentes colores para su
consulta. Asi el estatus cambiara a Inscrito resaltado en color verde:
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Para visualizar el horario previamente inscrito le puede hacer Clic sobre el botén “Horarios y

opciones”

B L Meding Lus
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Alumno « Inscopcon « Seleccionacun perlodo « Inscribirse a clases

Inscribirse a clases
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Forma

Para visualizar, descargar y realizar el respectivo pago de la orden de matricula, haga clic en el boton

servicio a estudiantes y a continuacion, clic en estado de cuentas por cobrar.

& Firme:hacia fuera | @ Ayuda

Universidad

Externado

de Colombia

% | mico > Servicio a Estudiantes
— i do Sorvi
Inscripcion de cursos Estado de cuenta por cobrar | Historia académica

ort del esludisaie) Verifiaue su status de Descargue surecibo de paga | Revise su histori

D inscripeion, horario y agregue o &l cumplimiento de e:

petsonsvacsceines elimine clases evalué sus docentes, solicite el
grado y verifique el estado de
1a solicitud

Asistencia a clases Horario de clases Resumen de calificaciones Actualizacion de datos

Consulte |as caliicaciones de | personales

sUS curses

Haga clic en la opcion generar recibos de pago.

& Firme haci

Externado

Inicio = Servicio a Estudiantes = Estado de cuenta por cobrar

e

.

Inscripeion de cursos Estado de cu Historia académica
Perfil del estudiante Verifique su status de Descargue su Revise su historia académica,
Revise su informaciin inscripeién, horario y agregue o
personal y académica PR :
arado yverf
Ia solicitud
| m  Generar recibos de Page
Asistencia a clases Horario de clases Resumen de calificaciones Actualizacion de datos
Consulls las calificaciones de | personales

Sus curses
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En este caso aparecen uno a uno los cargos generados, en la pantalla anterior aparece como

i . i Generar PDF
ejemplo cargo por matricula, en este caso debe hacer clic en , para generar la orden
de pago, pero si quiero hacer el pago en linea hace clic en .

Universidad

Externado

de Colombia

& Firme hacia fuera | @ Ayuda

Informacidn Personal ‘Senicio a Estudiantes Mend de Senicio

Saldos por tipo de documento

+ Inicio > Generar recibos de Pago

000182929 Juan M. Vera Camargo

Oct 29, 2019 06:37 PM

saldos pendientes a facturar

Saldo de la Cuenta: S/3.485.600,00

Periodo Codigo de Detalle Descripcion Cargo Pago Balance

201940 SEOL Seauro §/54.000,00 510,00 §/54.000,00
201940 MAO1 Matricula 5/3.400.000,00 S/0,00 S/3.400.000,00
Cargos del documento: 5/3.454.000,00

Pagos del documento: S/0,00

Balance del documento: §/3.454.000,00

OrdendepagodeMatricula #: 762

Asi el estudiante visualizar4 su orden de matricula, lgualmente, y de manera automética, una vez
genera la orden en el paso anterior le llegara también a su cuenta institucional:

w n o &

O a https://ssb-dev.sia.uexternado.edu.co:9 EST/tzkvacct.p_gen

= + Tamafio automatico *

Universidad Externado de Colombia

Universidad

Orden de Pago: 762

E t d Nit 860014 918-7 Fecha de Elaboracion: 29-0Oct-2019
x erna 0 Calle 12 No. 1-17 Este - Bogota D.C Id del Estudiante: 000182929
de Colombia | www.uexternado.edu.co Documento de Identidad: 1076685986
| Nombre Estudiante |[ Perioda [ Programa || Nombre Programa I Ciudad
| Juan Mateo Vera Camargo | | 201940 || EAFO | | E Auditoria Forense | |
Cargos Deducciones Fechas de Pago:
Concepto Mon Valor Concepto Mon Valor
Matricula COoP 53.400.000 Pdguese antes de:  29-0CT-2019
Seguro COoP 554.000

Valor a pagar: COP $3.454.000
Pdguese antes de:

Valor a pagar: COP§

Observaciones

EDUCACION PARA LA LIBERTAD

ARTICULO 7: SON ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA LOS INDIVIDUOS QUIENES HAYAN
REALIZADO EL PAGO DE SUS DERECHOS DE MATRICULA. -REGLAMENTO ORGANICO INTERNC-

_ Estudiante - Forma de pago: Efeciivo o cheque de Gerendia por el valor exacto, no habré lugar a devolucidn del valor del pago en ningdn case.  VIGILADA MINEDUCACION
Universidad U_nlver5|dad Externado de Colombia Orden de Pago: . 762
E .t d Nit 860.014.918-7 Fecha de Elaboracion: 29-Oct-2019
x erna O Calle 12 No. 1-17 Este - Bogota D.C Id del Estudiante: 000182929
de Colombia | www uexternado.edu.co Documento de Identidad: 1076685986
| Nombre Estudiante ] | Perioda ” Programa | | Nombre Programa | | Ciudad
| Juan Mateo Vera Camargo | | 201340 || EAFO | | E Auditoria Forense | |
Cargos Deducciones Fechas de Pago:
Concepto Man | Valor Concepto | Man | Valor




