Membrete de la empresa / organización /

Ciudad, fecha de en la que se elabora la carta.


Señores
Coordinación de Pasantías
Facultad de Finanzas, Gobierno y Relaciones Internacionales 
Universidad Externado de Colombia
Ciudad

Por medio de la presente nos permitimos formalizar la vinculación del (la) estudiante NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. NÚMERO DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD, de CIUDAD DE EXPEDICIÓN, como practicante en NOMBRE DE LA EMPRESA, durante el periodo comprendido entre MES DE INICIO Y MES DE FINALIZACIÓN de AÑO.
El (La) estudiante se desempeñará como practicante del área / departamento NOMBRE DE ÁREA / DEPARTAMENTO y su práctica tendrá las siguientes características:
	Fecha de inicio:
	DILIGENCIAR

	Fecha de finalización:
	DILIGENCIAR

	Horario de trabajo:
	DILIGENCIAR

	Dirección donde se realizara la práctica:
	DILIGENCIAR

	Tipo de vinculación:
SEÑALAR UNA OPCIÓN
	Contrato de aprendizaje SENA (Ley 789 de 2002) (  )
Contrato a término fijo (  )
Contrato a término indefinido (  )
Convenio de práctica (  )

	Auxilio económico:
	SI (  ) NO (  ) Monto: $

	Seguridad Social ARL Y EPS
	ARL del estudiante: DILIGENCIAR
EPS del estudiante: DILIGENCIAR



Funciones del estudiante:
AQUÍ DEBE INCLUIRSE EL PLAN DE PRÁTICA PARA EL ESTUDIANTE.
De acuerdo con la Resolución No. 3546 de agosto de 2018, en el plan de práctica se definen los objetivos formativos a alcanzar, conforme a las actividades que el estudiante desarrollará en el escenario de práctica, el monitoreo en su ejecución y los resultados de aprendizaje.



Datos del tutor[footnoteRef:1]: [1:  El escenario de práctica deberá designar un trabajador con conocimiento y experiencia en los asuntos que serán objeto de la actividad formativa.
] 

	Nombres y apellidos completos:
	DILIGENCIAR

	Cargo:
	DILIGENCIAR

	Correo electrónico:
	DILIGENCIAR

	Teléfono de Contacto:
	DILIGENCIAR



Así mismo, autorizo al monitor[footnoteRef:2] del proceso de seguimiento y evaluación de la práctica, a realizar las visitas correspondientes. [2:  Docente designado por la Universidad. 
] 


Cordial saludo,

[bookmark: _GoBack]
NOMBRE DEL ENCARGADO
Procesos de prácticas / RRHH
Email:
