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FACULTAD DE DERECHO
PREGRADO

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO,
PAGO E INSCRIPCION DE LAS
HABILITACIONES



NOTA
IMPORTANTE

El estudiante que desee
realizar la inscripcién de las
habilitaciones debe:

No tener reprobado el ano
(perder tres o0 mas materias)

No haber presentado el examen
final, de la materia a habilitar,
en supletorio

La calificacion final de la materia
no debe ser menor de 2.0y
hasta 2.99

Debe tener definido el ano

No puede habilitar una materia
que esté repitiendo por segunda
O tercera vez




Por lo anterior, |a inscripcion debera realizarse con OCHO dias de anticipacion a la

fecha establecida, la cual se comunicara al correo institucional, por medio de los
representantes de cada curso o la pagina WEB de la Facultad, segtin sea el caso.

Ingrese a la pagina WEB de la Universidad por la sigui
utilizar el navegador Google Chro
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CREAR SOLICITUD
DE HABILITACION



=

TRAMITES ADMINISTRATIVOS PREGRADO DERECHO

REGISTRO

Bienvenido(a) al sistema de registro, pago e inscripcién de habilitaciones,
supletorios y preparatorios. En caso de duda durante el proceso, puede
contactarse desde su correo institucional, asf:

Supletorios  pregradoderecho? @uexternado.edu.co
Habilitaciones pregradoderecho2@uexternado.edu.co
Preparatorios pregradoderecho2@uexternado.edu.co

Seleccione el tipo de documento de identidad ~

Ndmero de documento de identidad

Contraseria

Digite su documento y la ™~

No soy un robot

contrasena que usa para N

realizar la consulta

académica de notas.

£Ha olvidado su contrasefia? Cambiar contrasefia

Confirme las credenciales y
pulse en el boton “ingresar”




Verificar
informacion

Verificar informacion
personal como su correo
electrénico institucional y
su teléfono

Pulsar en el botéon: Crear
solicitud habilitacion,
supletorio y preparatorios

14 TRAMITES ADMINISTRATIVOS PREGRADO DERECHO Pago en linea

INFORMACION PERSONAL. Si algln dato esta errado por favor acérquese a su facultad y solicite su correccién.

Correo Electrénico: linda.olivella@est.uexternado.edu.co

Teléfono: +570313208300287

s Habilitaciones, supletorios y preparatorios.

3% i — mnl
Crear solicitud habilitacién, supletorio y preparatorio. Inscripcién habilitacién, supletorio y preparatorio.

Pasol Paso2




Crear
solicitud

i

Tipo de solicitud:* ¥

Buscar

En eI campo Habilitacién

. 0004

pulse el match code |[F | para
desplegar la lista y elija Preparatorio

0023

Supletorio

0005




Recuerde que las materias
no procede la habilitacién. Para su recuperacion
debera realizar el curso de repeticion

. CREAR SOLICITUD DE HABILITACION, SUPLETORIO O PREPARATORIO
Elegir
. '@
m ate rla Tipo de solicitud:* | Habilitacién i
Li ]
Materia:* ]

Buscar

| cviLi

| pECOLL

En el campo materia,

y
pulse sobre la asignatura - | -

que desea habilitar

Luego en la parte inferior derecha pulse



Solicitud
en proceso

Estamos procesando su solicitud...

El sistema le indicara que
esta en proceso.




Generacion
de orden

El sistema generara
la orden de pago
inmediatamente

Se sugiere tomar nota del nidmero, lo cual le permitira
identificar facilmente en la plataforma la factura y realizar el
“Pago en linea” del proceso que solicitd y pulse en “OK”

Crear Orden

Se generd con éxito la solicitud 0000000101 con el nimero de orden|002003210531



Le solicitara diligenciar sus datos

CREAR SOLICITUD DE HABILITACION, SUPLETORIO O PREPARATORIO

DATOS INICIALES

Seleccione el tipo de documento de identidad R

Nimero de documento de identidad

Fecha de expedicién del documento de identidad

Al pulsar en la opcion
de , el

. o, e No soy un robot 4
sistema lo remitird a la ’
plataforma de pagos.

Acepto la politica de tratamiento de datos personales

Continuar | Retornar Pagina UEC




Espafiol

s Solicitud de servicios UEC ~ Preguntas Frecuentes

Pago

Educacién Continuada, Bancos de datos juridicos y ... ;'j& Sobre matriculas, blogueos, pagos, etc.
l___ Otros pagos académicos. fr/ Realizar proceso de inscripcin.
Eu Certificados digitales de Pregrado ;, No encuentro mi arden de matricula.

Financiacién, devolucién y descuentos -ul Solicitud de servicios alumnos de posgrados

ORDENES DISPONIBLES (1) HISTORIAL DE PAGOS (4)

Asegirese de seleccionar e

No. Orden Descripcién del servicio Descar  Send Pagar [Estado Total a pagar Fecha ordinaria Total a pagar Fecha Fecha de

Ia Orden Creada y proceda gar pdf  Email ordinario extraordinario extraordinaria solicitud

1

.
a reallzar el pago pulsando DERECHO Pendie 524000007 3010812020 92.400,00cop  30/06/2020 24/06/2020
pago

en el boton



Realizar e
pago A CONTINUACION SELECCIONE EL MEDIO DE PAGO QUE DESEA UTILIZAR PARA PAGAR:

)

Acepto Términos y Condiciones Click Para Ver Informacidn CiclPAGO ZonaSEGURA

O Pago PSE - débito desde su cuenta corriente o de ahorros
@ El pago se efectuard utilizando los servicios de PSE, realizando el débitc

desde
su cuenta corriente o de ahorros.
Seleccione el tipo de cliente y el banco
Tipo Cliente | Persona v

El escenario WEB de su Banco

le mostrara el medio de pago: A continuacion seleccione su banco

BANCAMIA
BANCO AGRARIO

Al presionar el botén continuar, usted ingresara al sitio WEB de su
entidad financiera.

Una vez concluya el proceso de pago, no olvide regresar a nuestro sitio
para finalizar

adecuadamente el pago.



Sugerimos pulsar en el botdn refrescar para confirmar que
el estado del tramite cambie a |-

Verificar
pago

CEsia el (L srRfoEaal Dl PalOH

Jc]

P, (T D o | e Docw  Sead  Page Dmeos  Fomsl s S T i TRE i P LE S Tt 34 L}
pE = B o Ao g 4T R T

Nuevamente en la el & @ @ el
plataforma de pagos ——
en linea, el sistema le
mostrard el estado del

pago realizado.




DE HABILITACION




Inscripcion

4 TRAMITES ADMINISTRATIVOS PREGRADO DERECHO Pago en linea

INFORMACION PERSOMAL. Si algin dato esta errado por favor acérquese a su facultad y solicite su correccién.

Correo Electrénico: linda.olivella@est.uexternado.edu.co

Teléfono: +570313208300287

s Habilitaciones, supletorios y preparatorios.

Retorne al escenario de % —  mnl

Tr émites 3 dministrativos Crear solicitud habilitacién, supletorio y preparatorio. Inscripcién habilitacién, supletorio y preparatorio.
pregrado derecho y pulse en I8
el botén paso 2 Inscripcion
habilitacion, supletorio y
preparatorio




Se sugiere reconfirmar con la programacién
enviada con antelacion.)

Verificar
informacion

Solicitudes de Habilitaciones pendientes por asignar Buscar Q I G I
Namero Solicitud Namero Orden Concepto Materia F. Presentacion H. Presentacion Lista
. . P 0000000101 002003210531 00000
‘ On Irm e q ue Se rea | ZO e cIvILI 2020-07-14| 14:00:00

pago y seleccione de nuevo o
la habilitacion, la fecha 'y
hora de presentacién (en el | ENEEEEE
escenario mostrara la fecha
y hora en la cual iniciara el
examen.



Guardar

informacion

Pulse en el boton guardar

Solicitudes de Habilitaciones pendientes por asignar Buscar Q I C I ||

Nimero Solicitud Nimero Orden Concepto Materia F. Presentacion H. Presentacion Lista
0000000101 002003210531 Pago Exitoso 00000
CIVIL I - 2020-07-14 14:00:00
cviIL I ;



Proceso

finalizado

Mensaje informativo

La inscripcién de la habilitacidn se realizé correctamente. Se iniciard el proceso de verificacién respectivo. En caso de alguna observacién se notificaré al correo electrénico
institucional.

El sistema le confirmara
que se realizo6 el proceso
y le serd enviado un

mensaje a su




Cerrar
sesion

Por altimo,
cierre la sesion.

ido I 25 LINDA ANDREA OLIVELLA MONROY - 1000235660 - l

jret
REALIZAR ASIGNACION DE FECHAS Y HORARIOS DE PRESENTACION Pago en @ Datos personales

d) Cerrar sesion

% (&) ()

tudes p... H. Habilitaci H. Preparato... H. Supletorios

itudes de Habilitaciones pendientes por asignar Buscar Q I C I

*ro Solicitud Nimero Orden Concepto Materia F. Presentacion H. Presentacion Lista

000101 002003210531 Pago Exitoso 00000
CIviL1 A 2020-07-14 14:00:00




Para conocer la modalidad de evaluacién (Oral o escrita), puede

solicitar la informacion a los Departamentos a cargo de la materia.

A continuacioén, relacionamos los correos de contacto:

Departamento Coordinador o persona encargada

ADMINISTRATIVO

CIVIL

COMERCIAL
CONSTITUCIONAL
CRIMINOLOGIA
ECONOMICO

ESTUDIOS INTERDISCIPLINARIOS
INFORMATICA JURIDICA
LABORAL

MATEMATICAS

NEGOCIOS

PENAL

PROCESAL

PROPIEDAD INTELECTUAL
RIESGOS Y SEGUROS
ROMANO
TELECOMUNICACIONES
TRANSPORTE

FISCAL

janeth.castaneda@uexternado.edu.co
dercivil@uexternado.edu.co
secretaria.comercial@uexternado.edu.co
fabio.olaya@uexternado.edu.co
angela.olarte@uexternado.edu.co
diana.porras@uexternado.edu.co
olga.sabogal@uexternado.edu.co
cidi@uexternado.edu.co
marisol.rodriguez@uexternado.edu.co
mariac.garcia@uexternado.edu.co
dernegocios@uexternado.edu.co
leidy.vergel@uexternado.edu.co
coordinacionprocesal@uexternado.edu.co
propintel@uexternado.edu.co
maestria.gir@uexternado.edu.co
olga.cuan@uexternado.edu.co
esdercom@uexternado.edu.co
martha.sanchez@uexternado.edu.co

ana.caicedo@uexternado.edu.co



~

Contacto

Asi mismo, el area encargada le remitira el acceso para la
evaluacion. Les sugerimos estar pendientes del correo
institucional para verificar la informacion.

Cualquier inquietud adicional sobre el proceso, pueden
enviarla al correo pregradoderecho2@uexternado.edu.co




