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Elija una cuenta

VIGILADA MINEDUCACION

Liica: Resolucio arza 9 de 1926, expedida por. isterio de Gabierna

El sistema le solicitard
correo institucional y
usar otra cuenta, se
debe utilizar la opcion
“Usa otra cuenta”

Jjosem.escobar@uexternada.edu.co

—I— Usa otra cuenta

©2018 Téminosdeusode  Microsoft Privacidad y cc
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Iniciar sesién en su cuenta x  +
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Registrarse

Iniciar sesin en cu cuenta x o+

josem.escobar@uexternado.edu.co

El sistema le indicard si
quiere mantener la sesion
iniciada, por politicas de
seguridad, se recomienda
seleccionar “No”

<« C Y & https//loginmicrosoftonline.com/commen/oauth?,

s acceder 2 tU cuenta?

Espalda Siguiente

niciar sesién en la cuenta x 4

c

<

& nttpsy//loginmicrosoftonline.com/commony/login

Externado

Cuando seleccione “use otra
cuenta” el sistema le solicitard
registrar su cuenta de correo,
debe ingresarlo completo con el

dominio  externado 'y luego Externado
seleccione “siguiente”

¢ josem.escobar@uexternado.edu.co

Introducir la contrasefia

Registrarse josem.escobar@uextemado.edu.co

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion

Se debe ingresar la
contrasefia actual de
su correo electrdnico y
luego “Registrarse”

No volver a mostrar

©2018  Condiciones de usd

Registrarse

uso  Privacidady cc
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4. Opciones de correo

Correo - josemiescobar@uexter: X L=
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(© Opciones
Accesos directos
» General

2 Correo

Respuestas automti

Reglas de la bandeja di
informes de correo no

Marcar camo leido

Opcio

N mensaje

Confirmaciones de lect

Configuracién de

 Cuentas

Bloquear o permitir

Cuentas conectadh

4+ Opciones de datos adjun

Preferencias de datos ¢

Outlook

Opciones de correo

En esta seccion, puede cambiar | configuracion de su cuenta de correo electrénico,
Las opciones de correo electranico se organizan en las siguientes categariast

Procesamiento automatico — Contrale c6mo se gestionan los mensajes de

correo electrénico entrantes y saientes,

Cuentas — Elija qué fiujo seguirs el correo elecirénico para entrar y salir de las

cuentas,

Disefic — Personalice la apariencia de la bandeja de entrada y de los mensajes

de corres electranico.

® O

Configuracién sin conexién
Use este equipo cuande no esté conectada a la
red.

Administrar conect

s

Conecte Outiook a sus servicios favoritos.

Tema
[l 7ema predeterminado

Notificaciones

Activado

Configuracién de la aplicacién
Ofh

Corr

Calendario

Contactos

Al seleccionar la opcién de
correo, el sistema mostrara
otra ventana con las opciones
de correo.

Seguido debera seleccionar el link llamado
“General” y dentro de él encontrara otro
link llamado “Mi Cuenta” el cual deberd
seleccionar con un Click.

Correo - josem.escobar@uexte:

- C 1t @ htps/foutlookoffice.com/

Universidad
I Externado
de Colombia
(© Opciones
Accesos directos
4 General
Mi cuenta

ambiar tema

rupos de distribu

Métodos abreviados de t
Administrar complement

Dispasitivos méviles

quracion sin conexic

quracian de accesib

Versisn ligera

na horaria

o de mensajes de tex
Exportar

4 Correo

Respuestas automatica

Reglas de la bandeja di
nformes de corren no
Marcar como leida

Opciones del mensaje

X+

Outlook

Nombre

Inicial

IMER

Apeliidos

ESCOBAR RODRIGU

Nombre para mostrar™

wa/?realm=uexternado.edu.codtexsvuri=18ll-cc=

% E

n sin conexion
Use este equipo cuando no esté conectado a la
red.

Administrar.complementos

Tema
Wl 7es predeterminado

Neotificaciones

Activado

Configuracion de la aplicacion
Office 365

Correo

Calendario

Contactos
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5. Mi cuenta y cambio de contrasena

Correo - josem escobar@uexterr X | =+
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(@ Opciones

Accesos directas - 5

< General S

Mi cuenta M‘ cuenta

Cambiar tema

Grupos de distri

Métodos abreviad

6ny zana horania

de mensajes de tex

4 Correo

Respuestas automatica

as de la bandeja di

informes de comeo no

Marcar como lejdo

Opciones del mensaje

Cédigo postal

Pais/regién

Colombia -

Cficina

DirMiC.

Uso del buzén @

1.07 GB en uso. Cuands Negue 2 99.00 68

correo electrGnico.

podré enviar

Limpiar &l buzon

Bmodurl=08(path=... ¥ ]

1 HQ

Configuracion sin conexion

Administrar conectores

Conecte Outlook a sus servicios favoritos

Tema
Wl s predeterminado

Notificaciones

Activado

Configuracién de |a aplicacién
Office 365

Correo

Calendario

Contactos

En la parte inferior de la
pagina de “Mi Cuenta”
encontrara la opcion de
“Cambie su contraseiia”

Al seleccionar “Cambie su contrasefia” el sistema
automdticamente abrira otra ventana para realizar
el cambio de su contrasefia, recuerde que en el
primer panel debe colocar la contrasefia actual.

frreo - josem.escobar@uexters X [} Cambiar contrasefia

C {Y @ htps//accountactivedirectory.wi

cambiar contrasefa

Se precisa una contrasefa segur zentre 8y 16
caracteres. ya palabre bres comunes y
etras mayUsculas, mindsculas, nimeros y

Id. de usuario

josem escobar@uexternado.edu.co

Contraseiia anterior

Crear nueva contrasefia

Confirmar contraseiia nueva

cancelar

Al cambiar la contrasefia, esta debe
contener 8 caracteres como minimo,
una mayuscula y caracteres numéricos.
Ejemplo: Bogotal8

Luego de escribir la contrasefia en el
segundo panel y confirmarla en el tercer
panel, debe seleccionar la opcién Enviar
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6. Autenticacion y acceso con nueva contrasena

Corree - josemescobar@uexter: X BB Iniciar sesion en su cuenta x =k

<« C {Y & hitps//loginmicrosoftonline.com/co

Universidad

Externado
e Colommiia
josem.escobar@uexternado.edu.co

Introducir la contrasefia

Debido a que esta accediendo a informacion
confidencial, necesita verificar su contrasefia.

password

Olvidé mi contrasefia

Inicia sesion con otra cuenta

©2018 Condiciones deusode  Microsoft  Privacidad y cog

Al seleccionar la opcién “Enviar”
el sistema lo ubicara de nuevo
en la ventana de inicio para
solicitar las nuevas credenciales,
es decir la nueva contrasefia.

Se recomienda salir por completo
del la pagina del correo y volver a
ingresar con la nueva contrasefia.

En el momento que la cuenta certifique la
nueva contrasefa, tendra acceso al correo
electrdnico satisfactoriamente.

Correo - josem.escobar@uexter X

3 C (@ & nitps//outlook.office.com/ow
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(C] Carpetas

~ Favoritos

Bandeja de entrads

Elementos enviados

~ Bandeja de entrada

Elementos enviados

Elementos efiminados

A JOSE MAURICIO ESCCBAR RODRIGUI

1.

EZ

7

@ Nuevo | v

Pruebe el nuevo Cutlook

Prioritarios Otros Filtrar v

Siguiente: Catéloga v Maana, hora: 2400 g.m

Su Bandeja de entrada Otros esta
vacla

Ver la Bandeja de entrada Prioritarios
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